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14. Stiick

32, Verordnung der Burgenléndischen Landesre
sen- und Rechnungsordnung fiir die Gemeinden mi

gierung vom 21. Dezember 1966, womit eine Haushalts-, Kas-

t Ausnahme der Freistidte Eisenstadt und Rust erlas-

sen wird (Burgenlindische Gemeindehaushaltsordnung — GHO.).

32. Verordnung

der Burgenlindischen Landesregierung vom 21
und Rechnungsordnung fiir die Gemeinden mit A

Dezember 1966, womit eine Haushalts-, Kassen-
usnahme der Freistidte Eisenstadt und Rust er-

lassen wird (Burgenlindische Gemeindehaushaltsordnung — GHO.).

Auf Grund des § 73 der Burgenlédndischen
Gemeindeordnung, LGBl Nr. 37/1965, wird ver-
ordnet:

I. Hauptstiick

Voranschlag

1. Abschnitt
§1
Erstellung des Voranschlages

(1) Die Grundlage zur Fiuhrung des Haushal-
tes der Gemeinde bildet der Voranschlag. Dieser
ist fiir das kommende Haushaltsjahr so rechtzei-
tig zu erstellen und zu beschlieBen, dafl er mit
Beginn des Haushaltsjahres in Wirksamkeit treten
kann.

(2) Das Haushaltsjahr fallt mit dem Kalen-
derjahr zusammen.

§ 2
Inhalt des Voranschlages

(1) Zu veranschlagen sind alle Einnahmen
und Ausgaben, die im Laufe des kommenden
Haushaitsjahres voraussichtlizh fillig werden. Auch
Vorschiisse gegen Ersatz (Gehalts- und Pensions-
vorschiisse), Darlehen sowie deren Riickersitzs,
Erlose aus der VeriduBerung von Teilen des Ge-
meindevermdogens, ebenso Ueberschiisse und Fehl-
betrage aus dem vorherigen Haushaltsjahr sind
in den Voranschlag aufzunehmen.

(2) Vergiitungen zwischen Verwaltungszwei-
gen sind nur insoweit zu veranschlagen, als -es
sich um Entgelte fir tatsdchlich erbrachte Lei-
stungen von wirtschaftlichen Unternehmungen
oder an wirtschaftliche Unternehmungen handelt.
Die - veranschlagten Betriige sind bei den Einnah-
men und Ausgaben besonders ersichtlich zu ma-
chen. Sonstige Posten dieser Art (Verwaltungs-
kostenbeitriage, Erstattungen) konnen anmerkungs-
weise ersichtlich gemacht werden.

(3) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt
voneinander in voller Hohe zu wveranschlagen.
Bei Ermittlung der Voranschlagsbetrige ist da-
her jede Vorwegabrechnung der bei den einzel-
nen Einnahmezweigen bestehenden Verwaltungs-
ausgaben oder der bei den einzelnen Aufwands-
zweigen bestehenden Einnahmen unzuléssig.

(4) Auch die Voranschlige der Anstalten, of-
fentlichen Einrichtungen und wirtschaftlichen Un-
ternehmungen sind in ungekiirzten Bruttobetrigen
aufzustellen. Doch kann bei diesen auch die Ge-
samtsumme der Einnahmen und Ausgaben allein
in den Voranschlag aufgenommen werden, wobei
die Zergliederung der Einnahmen und Ausgaben
in einer eigenen Beilage zum Voranschlag (Unter-
voranschlag) zu erfolgen hat.

(5) Wirtschaftliche Unternehmungen, die kor-
perschaftsteuerpflichtig sind, kénnen mit ihrem
abzufiihrenden Gewinn bzw. ihrem zu deckenden
Verlust in den Voranschlag aufgenommen werden;
ihre Gebarung ist dann jedoch in einer Beilage
zum Voranschlag zu zergliedern.

(6) Zur Deckung von Ueberschreitungen von
im Voranschlag vorgesehenen Ausgaben konnen
Verstarkungsmittel veranschlagt werden. Diese
diirfen jedoch 1 v. H. der Gesamtausgaben des or-
dentlichen Voranschlages nicht tiberschreiten.

(7) Nicht zu veranschlagen sind jene Einnah-
men und Ausgaben, die nicht endgiiltig auf einer
Haushaltsstelle zu verrechnen sind (durchlaufen-
de Gebarung).

§ 3
Ermittlung und Ausmall der Voranschlagsbetrige

(1) Die Voranschlagsbetriige sind gewissenhaft
und wirklichkeitsnah zu schitzen, soweit sie hin-
sichtlich ihrer voraussichtlichen Hohe nicht auf
Grund von Unterlagen errechnet werden kénnen
oder weisungsgemil zu veranschlagen sind. Bei
gleichbleibenden Verhéltnissen sind der Schétzung
die Erfolgsziffern im Durchschnitt der vorange-
gangenen drei Haushaltsjahre zugrunde zu legen.
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(2) Die Grundlage fiir die Veranschlagung des
Aufwandes fiir die Bezlige der Bediensteten —
und zwar der O6ffentlich-rechtlichen Bediensteten
und der Vertragsbediensteten — bildet der Dienst-
postenplan. Die Beziige sind in der gesetzlichen,
vertragsmiflig oder durch sonstige Bestimmungen
festgesetzten Hohe zu veranschlagen. Der Dienst-
postenplan hat entsprechend der Gliederung des
Voranschlages die Zahl der Dienstposten fiir die
Offentlich-rechtlichen Bediensteten, fir die Ver-
tragsbediensteten und die sténdigen Arbeiter, ge-
trennt nach Verwendungs-, Dienstposten- und
Entlohnungsgruppen, flir samtliche Dienststellen,
Einrichtungen und Anstalten zu enthalten.

(3) Dem Voranschlag ist das sachlich begriin-
dete, einer sparsamen Wirtschaftsfiihrung ent-
sprechende Erfordernis des Haushaltsjahres zu-
grunde zu legen. Dies ohne Riicksicht darauf, ob
und welche Mittel in den dem Voranschlagsjahr
vorangegangenen Haushaltsjahren fiir den glei-
chen Verwendungszweck vorgesehen waren oder
ob die fiir den gleichen Verwendungszweck im
vorangegangenen Haushaltsjahr bewilligten Mit-
tel nicht oder nicht zur Génze aufgebraucht wur-
den.

(4) Bei Vorhaben, deren Ausfithrung sich tber
mehrere Jahre erstreckt, sind in den Voranschlag
nur jene Ausgaben aufzunehmen, die wihrend des
betreffenden Haushaltsjahres fidllig werden. Die
Aufwendungen fiir das gesamte Vorhaben und die
geplante Finanzierung desselben sind in den Er-
lduterungen darzustellen.

(5) Die Voranschlagsansidtze sind auf durch
Hundert (bei den kleinen Gemeinden Zehn) teil-
bare Betrdge auf- oder abzurunden.

§ 4
Deckungsfahigkeit der Ausgaben

(1) Bei Ausgabenansidtzen, zwischen denen ein
sachlicher und verwaltungsmaéifliger Zusammen-
hang besteht, kann zur besseren wirtschaftlichen
Verwendung der Mittel durch =inen Voranschlags-
vermerk bestimmt werden, dafl Ersparungen bei
einem Ansatz ohne besondere Beschlufifassung
zum Ausgleich des Mehrerfordernisses bei einem
anderen Ansatz herangezogen werden diirfen (ein-
seitige oder gegenseitige Deckungsfidhigkeit). Aus-
gaben, die in Sammelnachweisen zusammenge-
faBt sind, sind stets gegenseitig deckungsfihig, so-
weit es sich um die gleiche Zweckbestimmung
handelt.

(2) Die Bezlige der Offentlich-rechtlichen Be-
diensteten diirfen mit anderen personlichen Aus-
gaben nicht als gegenseitig deckungsfihig bezeich-
net werden. Sije dirfen lediglich als einseitig
deckungsfihig zugunsten der {ibrigen Dienstbezii-
ge erkladrt werden.

(3) Bei Ausgabenansitzen, welche mit zweck-
gebundenen Einnahmen im Zusammenhang stehen,
kann durch Voranschlagsvermerk bestimmt wer-

den, dafl die Ausgaben nur bis zur HOhe der tat-
sichlich einflieBenden Einnahmen geleistet oder
dafl die Ausgabenansitze im AusmafBie der Mehr-
einnahmen (berschritten werden diurfen (unech-
te Deckungsfahigkeit). Zweckgebundene Einnah-
men, die bis zum Schlufl des Haushaltsjahres nicht
ordnungsgemill verwendet werden konnten, diir-
fen, sofern der Verwendungszweck fortdauert, ei-
ner Riicklage zugefiihrt werden.

§ 5
Gliederung des Voranschlages

Der Voranschlag gliedert sich in einen or-
dentlichen und in einen auflerordentlichen Voran-
schlag.

§ 6
Ordentlicher Voranschlag

(1) In den ordentlichen Voranschlag sind die
im Laufe des Haushaltsjahres fallig werdenden
ordentlichen Einnahmen und ordentlichen Aus-
gaben in voller Hohe aufzunehmen.

(2) Bei der Veranschlagung der ordentlichen
Ausgaben ist zwischen persdnlichen und sachli-
chen Ausgaben zu unterscheidan.

a) Zu den persdnlichen Ausgaben gehoren die
Aufwandsentschiadigungen der Gemeindefunk-
tionére, die Bezlige der Offentlich-rechtlichen
Bediensteten, der Vertragsbediensteten und
der stidndigen Arbeiter, diec Ruhe- und Ver-
sorgungsgeniisse, die mit den Personalaufwen-
dungen im ursdchlichen Zusammenhang ste-
henden Ausgaben fiir Belohnungen und Aus-
hilfen, die Dienstgeberbeitrige zur Sozialver-
sicherung, die Gehaltsvorschisse u. dgl. m.

b) Zu den sachlichen Ausgaben gehoren der ge-
samte Amtssachaufwand (einschlieflich Rei-
sekosten), Entschidigungen, Ausgaben filir Be-
kleidung und Ausristung der Gemeindebe-
diensteten, Ausgaben filir die nichtstdndigen
Arbeiter (Entlohnung, Belochnungen und Aus-
hilfen, Dienstgeberbeitrige zur Sozialversiche-
rung und Lohnvorschiisse) u. dgl. m.

(3) Die Einnahmen sind unter Angabe ihres
Entstehungsgrundes, die Ausgaben unter Angabe
ihres Einzelzweckes zu wveranschlagen. Fur den
gleichen Einzelzweck diirfen Ausgaben nicht an
verschiedenen Haushaltsstellen vorgesehen wer-
den.

(4) Einnahmen und Ausgaben des ordentli-
chen Voranschlages, deren Einzelauffiihrung we-
gen ihrer Geringfligigkeit micht erforderlich er-
scheint, konnen ohne besondere Angabe ihres
Entstehungsgrundes bzw. ihres Einzelzweckes
summarisch als ,Verschiedene Einnahmen” und
»verschiedene Ausgaben” veranschlagt werden.

(5) Zuschiisse oder Beitrige von Gebietskor-
perschaften oder von Dritten zu einem im Voran-
schlag vorgesehenen Aufwand sind gesondert bei
jenem Verwaltungszweig als Einnahme zu veran-



schlagen, bei dem die zu veranschlagende Brutto-
ausgabe vorgesehen ist.

(6) Bei Verwendung eines Bediensteten in ei-
nem anderen Verwaltungszweig als dem, dessen
Personalstand er angehért, sind seine Bezlige beim
Personalaufwand jenes Verwaltungszweiges zu
veranschlagen, in dem der Bedienstete vorwie-
gend Verwendung findet.

(7) Ruhe- und Versorgungsgeniisse sind fir
die gesamte Hoheitsverwaltung in einem eigenen
Ansatz der allgemeinen Verwaltung zu veranschla-
gen. Fir wirtschaftliche Unternehmungen koénnen
jedoch die Ruhe- und Versorgungsgeniisse geson-
dert als Ausgaben der einzelnen Unternehmungen
und Einrichtungen veranschlagt werden.

(8) Fiir die Verzinsung und Tilgung der zur
Bedeckung von auBerordentlichen Ausgaben auf-
genommenen Darlehen ist grundsitzlich im or-
dentlichen Voranschlag Vorsorge zu treffen. So-
weit Darlehen fiir Zwecke der Verwaltung aui-
genommen werden, kann der Schuldendienst beim
betreffenden Abschnitt des Voranschlages als or-
dentliche Ausgabe veranschlagt werden. Bei Dar-
lehen, die fiir Zwecke wirtschaftlicher Unterneh-
mungen aufgenommen wurden, ist der Schulden-
dienst nur in deren Voranschlag als ordentliche
Ausgabe aufzunehmen. Der nicht aufteilbare
Schuldendienst ist in der Gruppe 9 (Finanz- und
Vermdégensverwaltung) zu veranschlagen.

(9) Die Ertragsanteile an den gemeinschaft-
lichen Bundesabgaben sind abziiglich des fiir Be-
darfszuweisungen im Finanzausgleichsgesetz vor-
geschenen Anteiles zu veranschlagen.

8§17
Auferordentlicher Voranschlag

(1) Der auBerordentliche Voranschlag hat die
auBerordentlichen Ausgaben, das sind jene, die
der Art nach nur vereinzelt vorkommen oder der
Hoéhe nach den normalen Wirtschaftsrahmen der
Gemeinde erheblich iiberschreiten, und die aufler-
ordentlichen Einnahmen zu enthalten.

(2) Die Veranschlagung von auflerordentlichen
Ausgaben ist jedoch nur insoweit zuldssig, als
diese durch auBerordentliche Einnahmen gedeckt
werden. Auflerordentliche Ausgaben, die zum Teil
durch ordentliche, zum Teil durch auferordentli-
che Einnahmen gedeckt werden miissen, sind
mit ihrem Gesamtbetrag in den auBlerordentlichen
Voranschlag aufzunehmen.

(3) AuBerordentliche Einnahmen sind:

a) Darlehen;

b) Erlése aus der Verauferung von unbewegli-
chem Gemeindevermégen;

¢) Enthahmen aus dem Kapitalvermdgen;

d) Entnahmen aus den Riicklagen, die fiir einen
auBerordentlichen Bedarf angesammelt wur-
den und

e) sonstige Einnahmen, die nicht ordentliche Ein-
nahmen darstellen.

§ 8
Untergliederung des Voranschlages

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in
Gruppen, Abschnitte, Unterabschnitte und erfor-
derlichenfalls in weitere Unterabteilungen nach
dem Dezimalsystem zu ordnen.

(2) Ausgaben fiir denselben Verwendungs-
zweck und ihrem Entstehungsgrund nach gleich-
artige Einnahmen sind unter einem Ausgaben-
bzw. Einnahmenansatz zusammenzufassen.

(3) In den Untergliederungen des Voranschla-
ges sind die zusammengehdrigen Einnahmen und
Ausgaben gegeniiberzustellen (horizontale Gliede-
rung).

(49) Jedem veranschlagten Betrag sind der
Voranschlagsbetrag des vorangegangenen Haus-
haltsjahres und die Erfolgsziffer des Rechnungs-
abschlusses fiir das abgelaufene Haushaltsjahr ge-
geniberzustellen (Dreigliederung).

§9
BeschluBfassung liber den Voranschlag

(1) Der Biirgermeister hat nach Anhdérung
des Gemeindevorstandes den Voranschlagsentwurf
zu erstellen und im Gemeindeamt zur 6ffentlichen
Einsicht aufzulegen.

(2) Die Auflagefrist betrégt zwei Wochen.

(3) Die Auflage des Voranschlages ist in orts-
liblicher Weise mit dem Hinweis kundzumachen,
dal es jedem wahlberechtigten Gemeindemit-
glied freisteht, zum Voranschlagsentwurf inner-
halb der Auflagefrist beim Gem:indeamt schrift-
liche Erinnerungen einzubringen. Eingebrachte Er-
innerungen sind dem Voranschlagsentwurf beizu-
schliefen und bei den Beratungen des Gemeinde-
rates iiber den Voranschlag auch in Erwégung zu
ziehen.

(4 Bei der Beratung und BeschluBfassung
liber den Voranschlag hat der Gemeijnderat gleich-
zeitig zu beschlieflen:

a) die Abgaben, insbesondere die jahrlich neu
festzusetzenden Hebesitze, und die Entgelte
fiir die Beniitzung von Gemeindeeinrichtungen
und -anlagen;

b) die Hohe der zur rechtzeitigen Leistung von
Ausgaben des ordentlichen Haushaltes erfor-
derlichen Kassenkredite;

¢) den Gesamtbetrag der Darlehen, die zur Dek-
kung der Erfordernisse des auflerordentlichen
Voranschlages aufzunehmen sind und

d) den Dienstpostenplan.
(5) Nach der Beschlufifassung sind zwei Aus-

fertigungen des Voranschlages der Aufsichtsbehor-
de (Landesregierung) vorzulegen.

(6) Fliir den Voranschlag sind einheitliche, von
c¢er Landesregierung zugelassene Vordrucke zu
verwenden.
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(7) Die im Vordruck fir den Voranschlag vor-
gesehenen Uebersichten und Nachweise sind zu
beriicksichtigen und sorgfiltig auszufiillen, und
zwar

a) die Gesamtlibersicht {iber die Einnahmen und
Ausgaben, getrennt nach Gruppen, Abschnit-
ten und Unterabschnitten;

b) der Dienstpostenplan;

e) der Sammelnachweis liber die auf Grund des
Dienstpostenplanes besetzten Dienstposten, der
alle personlichen Ausgaben, getrennt nach den
Ausgaben fiur die Offentlich-rechtlichen Be-
diensteten, die Vertragsbediensteten, die stan-
digen Arbeiter und allfdllige Ruhe- und Ver-
sorgungsgeniisse zu enthalten hat;

d) der Nachweis liber die Zuweisungen, Zuschiis~
se oder Beitrdge von und an Gebietskirper-
schaften, mit Ausnahme von Beitrigen an ge-
meinsame Unternehmungen mehrersr Gebiets-
korperschaften;

2) der Nachweis (iber Entnahmen von und Zu-
fihrungen an Ricklagen;

) der Nachweis liber den voraussichtlichen Schul-
denstand am Ende des dem Voranschlag vor-
angegangenen Haushaltsjahres und der Sam-
melnachweis liber den Schuldenstand im Vor-
anschlagsjahr und

g) der Nachweis Uber die von der Gemeinde ein-
gegangenen Bilirgschaften.

(8) Dem Voranschlag sind bei der Vorlage an
die Aufsichtsbehtrde (Landesregierung) anzu-
schlieflen:

a) eine beglaubigte Abschrift des Beschlusses des
Gemeinderates liber die Beratung und Be-
schluffassung des Voranschlages und die Fest-
setzung der Hebesidtze der Gemeindeabgaben;
eine beglaubigte Abschrift des Einladungs-
schreibens zur Gemeinderatssitzung, in wel-
cher der Voranschlag behandelt und beschlos-
sen wurde;

c) eine Bestitigung, dall der Voranschlag im Sin-
ne des § 61 Abs. 1 der Gemeindeordnung vor
der Behandlung durch den Gemeinderat durch
zwei Wochen zur allgemeinen Offentlichen Ein-
sichtnahme aufgelegen ist;

die allfallig eingebrachten Erinnerungen;

b

=

d

e) die Voranschlige der Schulen, Feuerwehren,
wirtschaftlichen Unternehmungen und ge-
meindlichen Einrichtungen;

~—

f) Erlauterungen bezliglich der Einnahmen und
Ausgaben, die gegeniliber dem Vorjahr wesent-
lich abweichen, weiters Erlduterungen uber
Einnahmen und Ausgaben von erheblicher Be-
deutung hinsichtlich der fiir die Veranschla-
gung malgebenden Berechnungs- oder Schit-
zungsgrundlagen. Ausgaben zur Erfiillung von
Vertriagen, die zur Leistung von Zahlungen
Uber ein Jahr hinaus verpflichten, sind eben-
falls zu erldutern; bei diesen Ausgaben sind

~—

bei der ersten Veranschlagung Inhalt und
Dauer des Vertrages anzugeben, bei spéteren
Veranschlagungen kann auf die erste Erldute-
rung verwiesen werden. Erliuterungen sind
nicht erforderlich, wenn es sich um im Rah-
men der laufenden Verwaltung abzuschlielen-
de, ihrer Natur nach regelmifig wiederkeh-
rende Vertrige handelt.

§ 10
Voranschlagsprovisorium

(1) Kann der Voranschlag nicht rechtzeitig
beschlossen werden, so hat der Gemeinderat fir
das erste Viertel des kommenden Haushaltsjahres
ein Voranschlagsprovisorium zu beschlielen.

(2) Solange ein solcher Beschlufl des Gemein-
derates nicht vorliegt, ist der Buirgermeister im er-
sten Viertel des Haushaltsjahres erméchtigt,

a) die gesetzlichen Ausgaben und privatrechtli-
chen Verpflichtungen zu erfiillen sowie die
laufenden Ausgaben zu leisten, die bei spar-
samster Verwaltung notwendig sind;

b) soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist,
die Abgaben nach den Sétzen des Vorjahres
und die sonstigen Einnahmen der Gemeinde
einzuheben und

¢) zur Leistung der Ausgaben nach lit. a) einen
Kassenkredit in Anspruch zu nehmen.

(3) Ist nach Ablauf des ersten Viertels des
Haushaltsjahres vom  Gemeinderat der Voran-
schlag noch immer nicht beschlossen, so findet fiir
ein weiteres Vierteljahr Abs. 2 sinngemifl Anwen-
dung. Der Bilirgermeister hat die Aufsichtsbehdrde
(Landesregierung) von der unterblicbenen Be-
schluBfassung unverziglich in Kenntnis zu setzen.

§ 11

Nachtragsvoranschlag

(1) Ausgaben, die im Voranschlag nicht vor-
gesehen sind (auBerplanmifiige Ausgaben) oder
die dessen Anséitze Ubersteigen ({iberplanméafBige
Ausgaben), oder Zweckinderungen der veran-
schlagten Ausgaben sind nur zulissig, wenn sie
unvermeidlich sind, zum Zeitpunkt der Geneh-
migung des Voranschlages nicht vorausgesehen
werden konnten und vom Gemeinderat genehmigt
wurden.

(2) Antrédge, deren Annahme aufler- oder tiber-
planméiBige Ausgaben auslosen wirde, diirfen nur
gestellt werden, wenn gleichzeitig die Bedeckung
fir diese Ausgaben vorgeschlagen wird. Beschliisse
dieser Art dirfen nur gefaBt werden, wenn
gleichzeitig fir die Bedeckung vorgesorgt wird.

(3) Der Biirgermeister ist werpflichtet, dem
Gemeinderat einen Nachtragsvoranschlag vorzu-
legen, wenn sich im Laufe des Haushaltsjahres
zeigt, daB der veranschlagte Ausgleich zwischen
den Ausgaben und Einnahmen auch bei Ausnit-



zung aller Sparmoglichkeiten nur durch eins Aen-
derung des Voranschlages eingehalten werden
kann.

(4¢) In den Nachtragsvoranschlag sind alle im
Zeitpunkt seiner Erstellung zu erwartenden Aen-
derungen der veranschlagten Einnahmen und Aus-
gaben aufzunehmen. Die Aenderungen bei den in
Betracht kommenden Voranschlagsposten sind in
der Art auszuweisen, daf den neuen Voranschlags-
Letragen die urspriinglichen gegeniibergestellt wer-
den. In zwei weiteren Spalten sind die Unter-
schiedsbetridge, um die die neuen gegeniiber den
urspriinglichen Voranschlagsbetrdgen hoher oder
niedriger sind, anzugeben.

(5) Ein Nachtragsvoranschlag darf jeweils nur
fir das laufende Haushaltsjahr erstellt werden.

(6) Im dubrigen finden auf den Nachtragsvor-
anschlag die Bestimmungen der §§ 60 und 61 der
Gemeindeordnung sinngemifl Anweandung.

2. Abschnitt
Durchfithrung des Voranschlages
§ 12

Anordnungsbefugnis

(1) Das Anordnungsrecht bt grundsétzlich
der Biirgermeister aus. Ev kann jedoch unter sei-
ner Verantwortung einem Mitglied des Gemeinde-
vorstandes oder einem Bediensteten ein bestimm-
tes Anordnungsrecht libertragen, ausgenommen
Personen, die bei der Fihrung der Kassen- oder
Rechnungsgeschiifte der Gemeinde oder bei Ge-
barungspriifungen mitzuwirken haben.

(2) Auszahlungsanordnungen diirfen nur erteilt
werden, wenn im Voranschlag Ausgabemittel flir
den Zweck, der zu der Anordnung fihrt, vorgese-
hen sind oder die Zustimmung des Gemeindera-
tes zur Leistung einer auBerplanméifBigen Ausga-
be eingeholt wurde. Im tibrigen miissen die Aus-
zahlungs- und Annahmeanordnungen rechtzeitig,
spatestens jedoch bei Filligkeit der Zahlung erteilt
werden.

(3) Zahlungen, die den Biirgermeister betref-
fen oder bei deren Vollzug der Birgermeister im
Sinne des § 48 der Gemeindeordnung befangen ist,
hat der Vizebiurgermeister anzuordnen.

§ 13

Bindung an den Voranschlag

(1) Die anordnungsbefugten Organe der Ge-
meinde sind an den Voranschlag (Voranschlags-
provisorium, Nachtragsvoranschlag) gebunden.

(2) Die bewilligten Voranschlagsmittel sind
nur insoweit und nicht frither in Anspruch zu
nehmen, als es bei einer wirtschaftlichen, spar-
samen und zweckmiifigen Verwaltung erforder-
lich ist. Sie miissen grundsitzlich zur Leistung al-
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ler Ausgaben wiahrend des Haushaltsjahres aus-
reichen. Ueber Ausgabenansitze darf nur bis zum
Ablauf des Haushaltsjahres verfligt werden. Be-
trige, liber die bis zum Schlull des Haushaltsjah-
res noch nicht verfiigt wurde, gelten als erspart,
soferne sie nicht fiir den gleichen Verwendungs-
zweck im kommenden Haushaltsjahr als iiber-
tragbar erklért wurden.

(3) Fir den gleichen Einzelzweck diirfen Aus-
gaben nicht aus verschiedenen Voranschlagsan-
sitzen herangezogen werden. Ausgaben, flur die
bei einem Voranschlagsansatz Mittel vorgesehen
sind, diirfen weder aus Verfugungsmitteln getatigt
noch als auberplanmifBige oder als verschiedene
Ausgaben geleistet werden.

(4) Ausgaben, die im Voranschlag nicht vor-
gesehen sind (auBerplanméBige Ausgaben), be-
diirfen der Genehmigung des Gemeinderates,
Ebenso ist auch bei Ausgaben, durch die der fir
die Zweckbestimmung vorgesehene Voranschlags-
ansatz Uberschritten wird (liberplanmafige Aus-
gaben), die Geneshmigung des Gemeinderates ein-
zuholen, wenn die Ueberschreitung nicht durch
deckungsfihige Ersparnisse oder durch Heranzie-
hung von Verstirkungsmitteln ausgeglichen wer-
den kann. ‘

(5) Wenn in Féllen duflerster Dringlichkeit oder
bei Gefahr im Verzuge die rechtzeitige Einholung
cines Gemeinderatsbeschlusses ohne grofien Scha-
den nicht moglich wire, darf der Biirgermeister
nach Anhérung der zur Verfiigung stehenden Mit-
glieder des Gemeinderates die dringend notwendi-
gen auBer- und liberplanméfigen Ausgaben unter
eigener Verantwortung anordnen, mul jedoch un-
verziglich die nachtrigliche Genehmigung des Ge-
meinderates erwirken.

(6) Mit der Genehmigung des Voranschlages
durch den Gemeinderat bilden die Ausgabenansit-
ze die Héchstgrenze, bis zu der die wahrend des
Haushaltsjahres erforderlichen Aufwendungen er-
folgen und die daraus entstehenden Zahlungsver-
pflichtungen eingegangen werden diirfen. Die im
Voranschlag vorgesehenen Mittel sind nur inso-
weit aufzubrauchen, als deren Inanspruchnahme
zur Erreichung des Zweckes notwendig ist.

(7) Die Einnahmeansitze stellen die untere
Grenze der zu erzielenden Einnahmen dar.

(8) Alle Einnahmen des ordentlichen Voran-
schlages dienen zur Bedeckung des gesamten Aus-
gabenbedarfes desselben, soweit nicht besondere
Zweckbindungen fiir einzelne Einnahmen bestehen
(Gesamtdeckungsprinzip).

(9) Die Einnahmen des auBerordentlichen Vor-
anschlages diirfen nur fur jene Ausgaben verwen-
det werden, fiir die sie veranschlagt sind (Einzel-
deckungsprinzip).

(10) Vorhaben, die ganz oder teilweise aus
Mitteln des auBerordentlichen Voranschlages zu
bedecken sind, diirfen erst in Angriff genommen
werden, wenn die dafiir vorgesehenen Einnahmen
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vorhanden sind oder deren rechtzeitiger Eingang
gesichert ist.

(11) Wenn auflerordentliche Einnahmen nicht
in vollem Umfang bendtigt werden, kann der
Ueberschufl zur Bildung von Riicklagen, zur zu-
satzlichen Schuldentilgung oder zur Bestreitung
von anderen auferordentlichen Ausgaben ver-
wendet werden.

(12) Wenn es sich wahrend des Haushalts-
jahres herausstellt, dal veranschlagte Einnahmen
nicht oder nur zum Teil eingehen werden, ist
ebenso wie bei Ueberschreitungen des Voranschla-
ges durch Einschrinkungen der vorgesehenen Aus-
gaben oder durch zusidtzliche Einnahmen der Vor-
anschlagsausgleich zu sichern.

(13) Die Verstarkungsmittel (§ 2 Abs. 6) diirfen
nicht liberschritten werden.

§ 14

Anschaffungen und Vorhaben, Ausschreibung und
Vergabe

Bei Anschaffungen und Verwirklichung von
Vorhaben sind grundsétzliich Anbote von mehreren
Firmen einzuholen. Die Vergabe hat dann auf
Grund der rechtzei'ig eingegangenen Anbote durch
den Gemeinderat zu erfolgen. Dabei sind die fiir
das Land Burgenland geltenden Vorschriften fir
die Vergebung von Lieferungen und Leistungen
sinngemill anzuwenden.

§ 15

Stundung und Erlassung von Forderungen

(1) Die im Voranschlag vorgesechenen Einnah-
men sind rechtzeitig und vollsténdig einzuziehen.

(2) Forderungen der Gemeinde, bei denen nicht
nach den Bestimmungen der Landesabgabenord-
nung, LGBl Nr. 2/1963 in der jeweils giiltigen
Fassung, vorzugehen ist, diirfen, wenn eine Stun-
dung bei Leistungen der in Betracht kommenden
Art nicht allgemein {blich ist, nur gestundet
werden, wenn dadurch die Erfiillung der Verbind-
lichkeit nicht gefidhrdet wird und die Stundung
durch besondere Umstdnde  gerechtfertigt wor-
scheint. Fir gestundete Betréige ist eine angemes-
sene Verzinsung festzusetzen.

(3) Abschreibungen von Forderungen nach Ab-
satz 2 dirfen nur erfolgen, wenn

a) die Forderung wegen der wirtschaftlichen Ver-
héltnisse des Schuldners oder aus anderen
Grunden nicht einbringlich ist;

b) die Kosten der Einbringung zur Ho&he der
Forderung in keinem angemessenen Verhalt-
nis stehen, es sei denn, dall wegen der grund-
satzlichen Bedeutung des Falles die Einbrin-
gung geboten erscheint.

(4) Ueber die Gewidhrung von Stundungen

und tiber die Erlassung (Abschreibung) von For-
derungen entscheidet der Gemeinderat.

§ 16

Darlehen, Kassenkredite und Biirgschaften

(1) Darlehen diirfen unbeschadet der Bestim-
mungen des Abs. 4 nur im Rahmen des aufler-
ordentlichen Voranschlages zur Bestreitung eines
aullerordentlichen Bedarfes aufgenommen werden,
wenn eine anderweitige Bedeckung fehlt und die
Verzinsung und Tilgung des aufzunehmenden Dar-
lehens die Erfillung der der Gemeinde obliegen-
den gesetzlichen Aufgaben und der privatrechtli-
chen Verpflichtungen nicht gefahrdet.

(2) Wenn Darlehen aufgenommen werden, die
mit dem Gesamtbetrag auf einmal zur Riickzah-
lung fallig werden, sind die Mittel zur Tilgung in
einer Tilgungsriicklage anzusammeln.

(3) Die Gemeinde darf Darlehen nur gewih-
ren sowie Biirgschaften nur iibernehmen, wenn
hiefiir ein besonderes Interesse der Gemeinde ge-
geben ist und der Schuldner den Nachweis er-
bringt, dal eine ordnungsgemifie Verzinsung und
Tilgung gesichert ist.

(4) Zur rechtzeitigen Leistung von Ausgaben
des ordentlichen Haushaltes kann die Gemeinde
Kassenkredite aufnehmen. Diese sind aus ordent-
lichen Einnahmen innerhalb des Haushaltsjahres
zuriickzuzahlen und diirfen ein Sechstel der ver-
anschlagten Einnahmen des ordentlichen Haus-
haltes nicht {tiberschreiten.

(5) Die Aufnahme von Darlehen, soweit es
sich nicht um Kassenkredite handelt, die Gewih-
rung von Darlehen und die Uebernahme von
Biirgschaften und anderen Belastungen sind als
gesonderte Tagesordnungspunkte in die Tages-
ordnung von Gemeinderatssitzungen aufzunehmen.
Derartige Beschliisse sind im Sinne der Bestim-
mungen des § 80 Abs. 2 lit. h) der Gemeindeord-
nung der Landesregierung zur aufsichtsbehérd-
lichen Genehmigung vorzulegen. Im Beschluf} sind
die Hohe des Darlehens (der Biirgschaft), die
Laufzeit, der ZinsfuB}, der Zweck, die darleihende
Anstalt sowie allfillige Bedingungen und Besi-
cherungen festzuhalten. Das Einladungsschreiben
zur Gemeinderatssitzung, die Kreaditzusage und
ein Finanzierungs- bzw. Tilgungsplan sind je-
weils anzuschlieflen.

(6) Darlehen, Kassenkredite und Birgschaften
sind in hiezu einzurichtenden Sammelnachweisen
evident zu halten, bei Zwischanabschliissen nach-
zuweisen und in den Rechnungsabschlufl aufzu-
nehmen.

§ 17
Riicklagen
(1) Die Bildung von Riicklagen ist zulissig,

sofern dadurch der Haushaltsausgleich nicht ge-
fahrdet ist.

(2) Riicklagemittel sind bis zu ihrer Verwen-
dung sicher anzulegen, und zwar so, dal} sie im
Bedarfsfalle ihrer Zweckbestimmung zugefiihrt



werden koénnen. Im tlbrigen ist dafiir zu sorgen,
daB sie einen moglichst glinstigen Ertrag abwer-
fen. Zinsen und sonstige Ertrignisse aus der
Anlegung von Riicklagen fliefien der Riicklage zu,
sofern im Voranschlag nichts anderes bestimmt
ist.

(3) Die Verwendung der Riicklagen ist nur
nach Mafgabe des Voranschlages zuldssig. Dies
gilt micht fir eine allfdllige Betriebsmittelriick-
lage; diese ist auBerhaushaltsmifig zu verrech-
nen.

(4) Die Betriebsmittelriicklage hat die recht-
zeitige Leistung von Ausgaben des ordentlichen
Haushaltes ohne Inanspruchnahme von Kassen-
krediten zu sichern. Sie ist bis zum Ende des
Haushaltsjahres wieder aufzufillen.

(5) Zur Deckung fiir den Ausgleich des or-
dentlichen Haushaltes kann eine Ausgleichsriick-
lage angelegt werden. Diese ist nur dann in An-
spruch zu nehmen, wenn trotz weitgehender Spar-
mafBnahmen und voller Ausschopfung der der
Gemeinde zur Verfiigung stehenden Einnahms-
quellen der Haushaltsausgleich nicht gefunden
werden kann.

(6) Fiir bestimmte auBerordentliche Verwen-
dungszwecke konnen weitere Riicklagen (zweck-
gebundene Riicklagen) angesammelt werden.

(1) Ricklagen sind grundsitzlich nur fir die
Zwecke zu verwenden, fiir die sie angesammelt
werden. Aus Griinden der Wirtschaftlichkeit kon-
nen sie jedoch, solange sie fiir die urspriinglich
vorgesehene Verwendung entbehrlich sind, vor-
{ibergehend auch fiir andere Zwecke in Anspruch
genommen werden.

(8) Ueber Aenderungen der Zweckbestimmung
einer Riicklage entscheidet der Gemeinderat.

(9) Ricklagen sind in hiezu einzurichtenden
Sammelnachweisen evident zu halten, bei Zwi-
schenabschliissen nachzuweisen und in den Rech-
nungsabschlufl aufzunehmen.

II. Hauptstick

Kassen-, Rechnungs- und Priifungswesen
1. Abschnitt

Kassenwesen

§ 18
Kassenfihrung

(1) Fir die Abwicklung der Kassengebarung
ist der Kassenfiihrer (Gemeindekassier) zustén-
dig. Er ist vom Gemeinderat nach den Bestim-
mungen der §§ 41 und 69 der Gemeindeordnung
zu wihlen. Eine Mitgliedschaft zum Gemeinde-
rat ist nicht erforderlich.

(2) Der Biirgermeister oder sonstige Anord-
nungsbevollméchtigte diirfen mit der Kassenfiih-
rung nicht betraut werden.
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(3) Gebarungsgeschifte diirfen nur auf Grund
einer schriftlichen, eigenhéndig unterfertigten An-
weisung eines Anordnungsberechtigten (§ 12) voll~
zogen werden.

(4 Anweisungen sind in der Regel fir jede
Zahlung einzeln zu erteilen. Bei mehreren gleich-
artigen Zahlungen kann auch mit Sammelanwei-
sungen vorgegangen werden.

(5) Jede Anweisung hat zu enthalten:

a) das Haushaltsjahr;

b) den Auftrag an die Kasse zur Leistung bzw.
zur Annahme einer Zahlung;

¢) den Betrag in Ziffern und Worten;

d) die Bezeichnung des Empféngers bzw. des
Einzahlungspflichtigen;

e) den Zahlungsgrund, sofern dieser nicht aus
den beigelegten Unterlagen (Rechnungenusw.)
hervorgeht;

f) die Haushaltsstelle, bei der die Zahlung zu
verbuchen ist;

g) den Filligkeitszeitpunkt (Angabe, ob die Zah-
lung sofort oder zu einem bestimmten Ter-
min zu erfolgen hat);

h) die Bescheinigung der sachlichen und rech-
nerischen Richtigkeit, und bei Lieferung von
inventarisisrungspflichtigen Gegensténden auch
den Inventarisierungsvermerk;

i) Ort und Tag der Ausstellung der Anweisung
und die eigenhindige Unterschrift des An-
ordnungsberechtigten.

(6) Liegt ein Beleg (Rechnung, Zahlungsauf-
forderung, Vorschreibung usw.), auf Grund des-
sen diz Anweisung erfolgen soll, bereits vor, kann
die Anweisung durch einen Stempelaufdruck, der
die wesentlichen Merkmale einer Auszahlungs-
anordnung zu tragen hat und von der anord-
nenden Stelle auszufiillen ist, ersetzt werden (Bu-
chungsanweisung).

§ 19

Aufbau und Aufgaben der Gemeindekasse

(1) Alle Kassengeschifte der Gemeinde sind
{iber die Gemeindekasse zu fiihren (Einheits-
kasse).

(2) Wenn die Notwendigkeit besteht, kénnen
zur Einbringung bestimmter Einnahmen Neben-
kassen eingerichtet werden. Diese haben mit der
Gemeindekasse monatlich abzurechnen; die Ab-
rechnungen sind in die Biicher der Gemeinde-
kasse zu tubernehmen.

(8) Zur Bestreitung verschiedener geringfiigi-
ger Ausgaben konnen Handkassen (Handverlige)
eingerichtet werden. Diese haben mit der Gemein-
dekasse monatlich abzurechnen.

(4) Fur wirtschaftliche Unternehmungen sind
Sonderkassen zuldssig.

(5) Zu den Aufgaben der Gemeindekasse ge-
horen insbesondere:
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a) die Einbringung der angeordneten Einnahmen
und die Leistung der angeordneten Ausgaben;

b) die Verwaltung und Verwahrung der Kassen-
bestande;

¢) die Durchfiuhrung der Buchungen;

d) die Verwahrung der Belege und Biicher.
(6) Ein- und Auszahlungen sind soweit als
moglich in bargeldlosem Zahlungsverkehr zu voll-
ziehen. Zu diesem Zweck sind bei Geldinstituten,
entsprechende Konten zu errichten.

(7) Der Barbestand der Gemeindekasse soll
mdoglichst niedrig gehalten werden und in der
Regel den Betrag nicht {libersteigen, der fir die
in den néchsten Tagen voraussichtlich zu Ilei-
stenden Barzahlungen benétigt wird. Das zur Ab-
wicklung der Kassengeschifte nicht bendtigte Bar-
geld ist auf Konto zu legen.

(8) Der Barbestand der Gemeindekasse sowie
alle Wertgegenstinde und Urkunden der Gemein-
de sind mdoglichst in einem feuer- und einbruchs-
sicheren Geldschrank, zumindest jedoch in einer
gut versperrbaren Geldkasette aufzubewahren. Je-
de Vermengung von Gemeindegeldern mit Privat-
geldern ist untersagt.

(9) Die Gemeindekasse ist gegen Einbruch und
Feuer versichern zu lassen.

§ 20

Einziehung der Einnahmen

(1) Die Gemeindekasse hat auf Grund der
Annahmeanordnungen die laufenden Einnahmen
(Steuern, Abgaben, Micten, Pachten usw.) zu den
darin vorgesehenen Filligkeitsterminen, andere
Einnahmen innerhalb der festgesetzten Frist und,
wenn keine Frist bestimmt ist, unverziiglich ein-
zuziehen.

(2) Als Einzahlungstag gilt:

a) bei Uebergabe von Zahlungsmitteln an die
Gemeindekasse der Tag des Einganges;

b) bei bargeldlosem Zahlungsverkehr der Tag der
Barscheckiibernahme bzw. der Auftragsertei-
lung an das Geldinstitut;

¢) bei Einzahlungen mittels Posterlagscheines oder
Postanweisung der Tag, der sich aus dem Ta-
gesstempelabdruck des Aufgabepostamtes er-
gibt;

d) bei sonstigen Ueberweisungen der Tag, an
dem der Betrag der Gemeinde gutgeschrieben
wird.

(3) Die Gemeindekasse hat iiber jede Barein-
zahlung dem Einzahler eine Empfangsbescheini-
gung auszustellen.

(4) Die Empfangsbescheinigung hat aufer der
Tatsache des Geldempfanges, den Namen des Ein-
zahlungspflichtigen, den Betrag in Ziffern und
Worten, den Zahlungsgrund, den Ort und den Tag
der Einzahlung und die Unterschrift des Kassen-
fliihrers zu enthalten. Sie ist im Durchschreibever-

fahren herzustellen und vom Einzahler unter-
schreiben zu lassen. Die Originalausfertigung ist
dem Einzahler auszuhiéndigen, die Durchschrift
den Belegen einzuordnen.

(5) Bei bargeldlosen Einzahlungen sind die den
Kontoausziigen beigelegten Gutschriftanzeigen den
Belegen anzuschlieffen und auf den Kontoauszii-
gen zu vermerken, unter welchen Postnummern
des Hauptzeitbuches dieselben verbucht wurden.

(6) Wenn Gemeindeabgaben bargeldlos entrich-
tet werden, sind die den Kontoausziigen beigeleg-
ten Gutschriftanzeigen getrennt abzulegen. Auf
den Kontoausziigen ist jedoch zu vermerken, un-
ter welchen Postnummern des Abgabenzeitbuches
cdieselben verbucht wurden.

§ 21
Leistung von Ausgaben

(1) Die Gemeindekasse hat die Auszahlung un-
verziiglich oder bis zu dem Zeitpunkte zu lei-
sten, der in der Zahlungsanordnung festgesetzt ist.

(2) Als Auszahlungstag gilt:

a) bei Uebergabe von Zahlungsmitteln an den
Empfinger der Tag der Uebergabe;

b) bei Ueberweisung und bei Auszahlung mittels
Postsparkasse, Zahlkarte, Postanweisung oder
im Giroverkehr der Tag der Uebergabe des
Auftrages an die Post oder an das Geldinsti-
tut.

(3) Auszahlungen sind nur an den in der Aus-
zahlungsanordnung bezeichneten Empfanger oder
an dessen Bevollmichtigten zu leisten.

§ 22

Zahlungsbestédtigung

(1) Die Gemeindekasse hat iliber jede Baraus-
zahlung vom Empfianger eine Quittung zu ver-
langen. Fur die Auszahlung von Beziigen, Léhnen
usw. kann von einer Quittung abgesehen werden,
wenn die Auszahlung in einer anderen Weise be-
statigt wird.

(2) Die Quittung hat auBer der Tatsache der
erfolgten Zahlung den Betrag in Ziffern und Wor-
ten, den Zahlungsgrund, den Ort und den Tag dler
Auszahlung und die eigenhindige Unterschrift des
Empféingers zu enthalten.

(3) Liegt ein Beleg (Rechnung usw.) vor, so
soll die Bestédtigung der Zahlung auf diesem er-
folgen. In diesem Falle genligen die Worte ,Betrag
erhalten” mit Angabe des Ortes und des Tages
der Zahlung sowie die Unterschrift des Emp-
fangers.

(4) Bei bargeldlosen Auszahlungen sind die
den Kontoausziigen beigelegten Lastschriftanzei-
gen den Belegen anzuschliefen und auf den Kon-
toausziigen zu vermerken, unter welchen Post-
nummern des Hauptzeitbuches dieselben verbucht
wurden.



2. Abschnitt
Verrechnung
§ 23
Grundsitze der Verrechnung

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben der Ge-
meinde sind in zeit- und sachgeordneter Reihen-
folge in der dem Voranschlag entsprechenden
Ordnung in den hiezu eingerichteten Blichern
festzuhalten. Die Buchfiihrung ist so einzurichten,
daB sie als Grundlage fir die Priifung der Kassen-
bestande und fiir die Erstellung des Rechnungs-
abschlusses herangezogen werden kann.

(2) Die Gebarungsverrechnung hat nach den
Grundsitzen der Verwaltungsbuchfiihrung (Ka-
meralistik) im Durchschreibeverfahren zu erfolgen.
Ausgenommen hievon ist die Gebarung jener wirt-
schaftlichen Unternehmungen, fir die kaufménni-
sche Betriebsaufzeichnungen (Doppik) zu flhren
sind.

(3) Jeder Verrechnungsvorgang mufy durch Un-
terlagen, welche die Buchung begriinden, belegt
sein.

§ 24

Arten der Verrechnung

Die Verrechnung nach den Grundsitzen der
Verwaltungsbuchfiihrung (Kameralistik) umfaft:

a) die voranschlagsmifiige Verrechnung;
b) die durchlaufende Verrechnung;
¢) die Vermdgensrechnung.

§ 25
Die voranschlagsmifBige Verrechnung

(1) Die voranschlagsmiBige Verrechnung hat
sich der Gliederung des jeweiligen Voranschlages
anzupassen. Sie hat alle Einnahmen und Ausgaben,
die in Vollziehung des Voranschlages anfallen, zu
umfassen. Dazu gehdren auch Gebarungen, die
im Voranschlag nicht vorgesehen sind, wenn sie
jhrer Natur nach endgiiltig voranschlagsméfBige
und nicht durchlaufende Gebarungen sind.

(2) Die voranschlagsmifigen Einnahmen und
Ausgaben sind stets fiir Rechnung einer bestimm-
ten Haushaltsstelle zu verrechnen. Ist diese im
voraus nicht bekannt, sind die angefallenen Be-
trige zuniichst in die durchlaufende Gebarung
aufzunehmen.

(3) Im Voranschlag mnicht vorgesehene
RerplanmiBige) Einnahmen und Ausgaben
bei eigenen Haushaltsstellen nachzuweisen.

(4) Ueberschreitungen (iberplanméifige Ein-
nahmen und Ausgaben) sind in voller Hohe bei
den sachlich zugehorigen Haushaltsstellen nachzu-
weisen.

(5) Ausgaben, die in einem Sammelnachweis
zusammengefalt sind, konnen zunéchst auf einem
hiefiir eingerichteten  Sachbuchblatt verrechnet

(au-
sind
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werden. Sie sind spitestens am Ende des Haus-
haltsjahres auf die in Betracht kommenden Haus-
haltsstellen umzubuchen.

(6) Die Verrechnung hat grundsitzlich unge-
kiirzt zu erfolgen (Bruttoverrechnung).

(7) Absetzungen sind zulédssig, wenn es sich
um nicht veranschlagte Riickersitze von Einnah-
men oder Ausgaben handelt und der Riickersatz
in demselben Jahr wie die dazugehorige Ausgabe
oder Einnahme erfolgt. Bei Riickersidtzen von Ab-
gaben und personlichen Ausgaben ist die Abset-
zung ohne zeitliche Beschrénkung zuléssig.

(8) Ueberschiisse und Fehlbetrige aus Vor-
jahren sind in die Haushaltsrechnung aufzuneh-
men. Sie ergeben sich als Unterschied aus der
Gegeniiberstellung der Summe der Einnahmen
und Ausgaben des Vorjahres.

§ 26

Durchlaufende Verrechnung

(1) Die durchlaufende Verrechnung umfalt
alle Gebarungen, die nicht fiir eine bestimmte
Haushaltsstelle zu verbuchen sind. Hiezu gehiren
insbesondere:

a) Einnahmen und Ausgaben flir fremde Rech-
nung;

b) alle Geldverkehrsgebarungen innerhalb der ei-
genen Dienststelle (Verlige, Handkassen usw.);

¢) Vorschiisse gegen Verrechnung;

d) Einnahmen und Ausgaben, deren Bestim-
mungszweck zunéchst nicht festgestellt wier-
den kann;

e) Irrldufer;

f) Bestandsverlagerungen.

(2) Einnahmen und Ausgaben dirfen grund-
sitzlich nur dann als durchlaufend verrechnet
werden, wenn hiedurch weder eine unwirtschaft-
liche Gebarung begiinstigt noch eine Verschleie-
rung der Rechnungslegung herbeigefuhrt werden
kann.

§ 27

Vermégensrechnung

Die Vermogensrechnung hat — getrennt nach
Vermogensgruppen und innerhalb derselben nach
den einzelnen Arten der Vermigensbestandteile
— die im Laufe des Haushaltsjahres am Ge-
meindevermégen eintretenden Zu- und Abginge
wertmifig festzuhalten (Eigentumsverzeichnis der
Gemeinde § 59 Gemeindeordnung).

3. Abschnitt
Biicher
§ 28
Arten der Biicher

Fir die Abwicklung der Gemeindegebarung
nach den Grundsitzen der Verwaltungsbuchfiih-
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rung (Kameralistik) sind nachstehende Biicher zu
verwenden:

a) das Hauptbuch (§ 29);

b) das Hauptzeitbuch (§ 30);

c) das Abgabenkontobuch (§ 31);

d) das Abgabenzeitbuch (§ 32);

e) das Verwahrbuch (§ 33);

f) Hilfsbiicher (§ 34) sowie

g) das Eigentumsverzeichnis (§ 50 ff).

§ 29
Das Hauptbuch

(1) Fir die sachgeordnete Verrechnung der
voranschlagsméfligen Einnahmen und Ausgaben
ist das Hauptbuch zu fihren. Das Hauptbuch ist
in der dem Voranschlag entsprechenden Ord-
nung in Karteiform anzulegen. Fur jede Haus-
haltsstelle ist ein eigenes Sachkontoblatt einzu-
richten und darauf die Kennziffer und die na-
mentliche Bezeichnung der Haushaltsstelle sowie
die Hohe des veranschlagten Betrages anzufiih-
ren.

(2) Die Einnahmen und die Ausgaben sind
voneinander getrennt auf eigenen Sachkontoblédt-
tern, die als solche zu bezeichnen sind, einzu-
tragen.

(3) Im Hauptbuch sind insbesondere Spalten
fiir die laufende Nummer des Hauptzeitbuches,
den Tag der Einzahlung oder Auszahlung, die
Angabe der Haushaltsstelle, die Bezeichnung des
Einzahlungspflichtigen oder Empfingers, den
Grund der Einzahlung oder Auszahlung und den
Betrag einzurichten.

(4) Die Sachkonten sind laufend aufzurechnen.

§ 30
Das Hauptzeitbuch

(1) Fir die zeitfolgeméaBige Verrechnung der
voranschlagsmifligen Einnahmen und Ausgaben
ist das Hauptzeitbuch zu fiihren. In das Haupt-
zeitbuch sind alle Einnahmen und Ausgaben iiber
die Sachkonten im Durchschreibeverfahren fort-
laufend einzutragen.

(2) Die Gliederung des Hauptzeitbuches hat
der des Hauptbuches (§ 29 Abs. 3) zu entsprechen.

(3) Im Hauptzeitbuch ist weiters die Art der
Verrechnung (bar, Giro, Postsparkasse, Gegenver-
rechnung) ohne Durchschrift ersichtlich zu ma-
chen.

(4) Das Hauptzeitbuch ist mit Monatsende und
aullerdem bei Xassenpriufungen, bei Uebergabe
der Kassengeschifte usw. abzuschliefen.

§ 31
Das Abgabenkontobuch

(1) Fir die sachgeordnete Verrechnung von
Gemeindeabgaben und -steuern ist fiir jeden Zah-

lungspflichtigen ein eigenes Abgabenkonto einzu-
richten.

(2) Das Abgabenkonto ist mit dem Namen .und
der Anschrift des Zahlungspflichtigen zu ver
sehen. Weiters sind insbesondere Spalten fur die
laufende Nummer des Abgabenzeitbuches (§ 32),
den Tag der Einzahlung, den Grund und den
Zeitraum der Vorschreibung bzw. Abstattung, den
Riickstand bzw. die Ueberzahlungen aus den vor-
angegangenen Haushaltsjahren und den Betrag
einzurichten.

(3) Fiir Selbstbemessungsabgaben (Getrinke-
abgabe, Lohnsummensteuer, Lustbarkeitsabgabe
usw.) sind eigene Abgabenevidenzkarteien anzu-
legen und auf dem laufenden zu halten.

§ 32
Das Abgabenzeitbuch

(1) Fur die zeitfolgemé&Bige Verrechnung von
Gemeindeabgaben und -steuern ist das Abgaben-
zeitbuch zu fiihren. Darin sind alle Einnahmen
an Gemeindeabgaben und -steuern iiber die Ab-
gabenkonten im Durchschreibeverfahren fortlau-
fend einzutragen.

(2) Die Gliederung des Abgabenzeitbuches hat
der des Abgabenkontobuches (§ 31 Abs. 2) zu
entsprechen.

(3) Im Abgabenzeitbuch ist weiters die Art
der Verrechnung von Gemeindeabgaben und
-steuern (bar, Giro, Postsparkasse, Gegenverrech-
nung) ohne Durchschrift ersichtlich zu machen.

(4) Das Abgabenzeitbuch ist mit Monatsende
und auBerdem bei Kassenpriifungen, bei Ueber-
gabe bzw. Uebernahme der Kassengeschifte usw.
abzuschlieBen und mit den Abschlulsummen in
das Hauptzeitbuch zu ubertragen.

§ 33

Das Verwahrbuch

(1) Ueber Verwahrgelder (durchlaufende Ver-
rechnung) ist ein Verwahrbuch (Sachbuch der
durchlaufenden Gebarung) zu fihren, das gleich-
falls in Karteiform anzulegen ist. Zum Unter-
schied zu den Sachkonten des Hauptbuches (§29),
die fir Einzahlungen und Auszahlungen gesondert
geflihrt werden, kénnen auf den Verwahrkonto-
blidttern die Einnahmen und Ausgaben — und
zwar auf demselben Blatt — nebeneinander ein-
getragen werden.

(2) Fur die verschiedenen Gruppen der Ver-
wahrgelder sind eigene Kontobldtter anzulegen
und als solche zu bezeichnen.

(3) Auf den Verwahrkontoblittern sind ins-
besondere Spalten fiir die laufende Nummer des
Hauptzeitbuches, den Tag der Einzahlung oder
Auszahlung, die Bezeichnung des Einzahlers bzw.
des Empféngers und den Grund der Gebarung
einzurichten.



(4) Die beim Abschluf des Haushaltsjahres
noch vorhandenen Verwahrgelder sind einzeln
auszuweisen und, soweit sie nicht ausgeglichen
oder in die ordentliche Gebarung iibernommen
werden koénnen, in den Rechnungsabschluf auf-
zunehmen.

§ 34
Hilfsblicher

Neben dem Hauptbuch und dem Abgaben-
kontobuch konnen fiir gewisse Gruppen von Ein-
und Auszahlungen Hilfsbiicher gefiihrt werden.
Die Abschluflergebnisse dieser Hilfsbiicher sind in
moglichst kurzen, nicht Gber ein Monat hinausge-
henden Zeitabschnitten in das Hauptzeitbuch zu
ubernehmen.

§ 35

Anlage der Biucher

Die Biicher sind jeweils fiir ein Haushalts-
jahr neu anzulegen, wobei das Abgabenkontobuch
fiir mehrere Haushaltsjahre verwendet werden
kann. Sie sind mit Ende des Haushaltsjahres end-
glltig abzuschliefen und fir die Erstellung des
Rechnungsabschlusses (§ 40) vorzubereiten. Die
beim AbschluBl der Biicher sich ergebenden Riick-
stinde und Ueberzahlungen sind einzeln auszu-
weisen und in die Jahresrechnung aufzunehmen.

§ 36

Fiihrung der Biicher
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(1) Die Eintragungen in die Biicher konnen
sowohl handschriftlich und zwar nur mit Kugel-
schreiber als auch unter Beniitzung von anderen
technischen Hilfsmitteln (Buchungsmaschinen) er-
folgen, Hiebei ist besonders zu achten, dafl auch
die Durchschrift gut lesbar bleibt.

(2) Absetzungen sind mit roter Schrift ein-
zutragen; fiir andere Eintragungen ist die Ver-
wendung von roter Schrift unzuléssig.

(3) Abkiirzungen des Buchungstextes diirfen
nur insofern gebraucht werden, als dieser da-
durch allgemein versténdlich bleibt.

(4) Bei der Eintragung von Zahlungen so-
wohl nach der Sachordnung als auch nach der
Zeitfolge diirfen Zeilen nicht freigelassen wer-
den; die Verwendung ein und derselben Zeile
fiir mehrere Buchungen ist unzuldssig.

(5) Jede im Durchschreibeverfahren vorge-
nommene Eintragung ist mit einer fortlaufenden
Zahl zu versehen. Die im Hauptzeitbuch einge-
tragene fortlaufende Zahl bildet die Belegnummer
(Seite und Zeile), die auf dem dazugehorigen Be-
leg zu vermerken ist.

(6) Wenn eine Seite des Hauptzeitbuches oder
des Abgabenzeitbuches ausgefiillt ist, sind die Be-
tragsspalten aufzurechnen und die Uebertridge auf
die nichste Seite vorzutragen.
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(1) Aenderungen von Eintragungen dirfen nur
so vorgenommen werden, daf die unrichtige Ein-
tragung gestrichen und die richtige eingetragen
wird. Dabei muf jedoch die urspriingliche Ein-
tragung lesbar bleiben. Jede Berichtigung ist ge-
nau so wie jede Eintragung im Durchschreibe-
verfahren vorzunehmen. Das Ausradieren, Aus-
schaben, Uebserkleben, Uebermalen, Herausreifién
oder Verkleben von Seiten und die Anwendung
chemischer Mittel zur Entfernung oder Aende-
rung von Eintragungen ist strengstens verboten.
Nach einem Buchabschlufl diirfen Betrige in den
Geldspalten der Biicher nicht mehr gedndert wer-
den; sind Eintragungen dann noch zu berichtigen.
so ist der Unterschiedsbetrag zu- oder abzuset-
zen, wobei sowohl bei der berichtigten als auch
bei der neuen Eintragung auf die Berichtigung
hinzuweisen ist.

§ 37
Verwahrung der Biicher und Rechnungsbelege

(1) Biicher, Rechnungsbelege, Kontoausziige,
Scheckhefte usw. sind gesichert aufzubewahren.

(2) Die Biicher sind mindestens zehn Jahre,
die Belege, Kontoausziige und Scheckhefte min-
destens fiinf Jahre aufzubewahren. Die genannten
Fristen beginnen mit dem Tage der Genehmigung
des Rechnungsabschlusses durch den Gemeinde-
rat zu laufen.

4, Abschnitt
Priifungswesen
§ 38

Priifungsausschufl

(1) Der Gemeinderat iiberwacht die gesamte
Gebarung der Gemeinde einschliefilich der o6f-
fentlichen Einrichtungen und wirtschaftlichen Un-
ternehmungen. Zu diesem Zwecke hat er aus
seiner Mitte einen aus mindestens drei Mitglie-
dern bestehenden Ausschufi aus Mitgliedern aller
im Gemeinderat vertretenen Wahlparteien zu wih-
len. Der Prifungsausschull hat die Aufgabe, fest-
zustellen, ob die Gebarung den Gesetzen und
sonstigen Vorschriften entspricht und ob sie wirt-
schaftlich, zweckmiBig, sparsam und richtig ge-
fihrt wird. Mitglieder des Gemeindevorstandes
und der Kassenfithrer diirfen dem Prifungsaus-
schul nicht angehdren.

(2) Der Priifungsausschuf wihlt aus seiner
Mitte einen Obmann, der fir die Einberufung
des Priifungsausschusses verantwortlich zeichnet
und die Gebarungspriifung zu leiten hat.

(3) Der Biirgermeister und allenfalls weitere
Anordnungsbevollméchtigte, der Kassenfiihrer und
der leitende Gemeindebeamte sind verpflichtet,
dem Priifungsausschul Gelegenheit zu geben,
die Gemeindegebarung zu prifen. Sie sind wei-
ters verpflichtet, anléBlich der Ueberpriifung der

Gemeindevermégensgebarung die einzelnen Bi-
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cher und Aufzeichnungen abzuschliefen und sich
zwecks Auskunfterteilung auf die Priifungsdauer
dem Priifungsausschufl zur Verfligung zu halten.

(4) Die Ueberpriifung ist mindestens viertel-
jahrlich und wenigstens einmal im Jahr unver-
mutet, aullerdem bei jedem Wechsel in der Per-
son des Burgermeisters oder des Kassenfiihrers
vorzunehmen.

(5) Ueber das Ergebnis der Priifung hat der
Priufungsausschufl einen schriftlichen Bericht dem
Gemeinderat vorzulegen, dem gegebenenfalls eine
schriftliche Aeuflerung des Blirgermeisters und
des Kassenfiihrers beizuschliefen ist.

§ 39
Gebarungspriifung der Aufsichtsbehorde

(1) Die Aufsichtsbehérde hat das Recht, die
Gebarung der Gemeinde auf ihre Sparsamkeit,
Wirtschaftlichkeit und Zweckmifigkeit zu iiber-
prifen.

(2) Der Biirgermeister, der Kassenfithrer und
der leitende Gemeindebeamte sind verpflichtet,
den Priifungsorganen sidmtliche Gebarungsunter-
lagen zur Verfligung zu stellen und Aufklirungen
und Auskiinfte zu erteilen. Hiebei sind alle Bii-
cher und Aufzeichnungen abzuschliefen und ein
Zwischenabschlufl zu erstellen.

(3) Das Ergebnis ist dem Bilirgermeister zur
Vorlage an den Gemeinderat zu tibermitteln. Der
Bilirgermeister hat die auf Grund des Ueberprii-
fungsergebnisses etwa’ getroffenen Malnahmen in-
nerhalb von drei Monaten der Aufsichtsbehodrde
mitzuteilen.

II. Hauptstiick
Rechnungsabschluf
§ 40
Erstellung und Beschluf(fassung

(1) Nach Ablauf des Haushaltsjahres hat der
Blrgermeister auf Grund der abgeschlossenen
Sachbiicher, Hilfsbiicher und sonstigen Aufzeich-
nungen den Rechnungsabschlufl zu erstellen und
im Gemeindeamt zur offentlichen Einsichtnahme
aufzulegen.

(2) Die Auflagefrist betrigt zwei Wochen.

(3) Die Auflage des Rechnungsabschlussas ist
in ortslblicher Weise mit dem Hinweis kundzu-
machen, dafl es jedem wahlberechtigten Gemein-
demitglied freisteht, zum Rechnungsabschluf} in-
nerhalb der Auflagefrist beim Gemeindeamt
schriftliche Erinnerungen einzubringen. Allfillig
eingebrachte Erinnerungen sind dem Rechnungs-
abschlufl bei Vorlage an den Gemeinderat anzu-
schliefen.

(4) Der Rechnungsabschlufl ist so rechtzeitig
zu erstellen, dafl er spitestens drei Monate nach

Ablauf des Haushaltsjahres dem Gemeinderat zur
Beratung und BeschluBfassung zugeleitet werden
kann.

(5) Der Rechnungsabschlufl ist nach Geneh-
migung durch den Gemeinderat der Aufsichtsbe-
hérde (Landesregierung) vorzulegen.

§ 41

Gliederung des Rechnungsabschlusses
(1) Der Rechnungsabschlufl der Gemeinde um-
faldt:
a) den KassenabschluB;
b) die Haushaltsrechnung;
¢) die Vermogensrechnung.

(2) Fir wirtschaftliche Unternehmungen sind
eigene Abschliisse (Bilanzen) zu erstellen und
dem Rechnungsabschlufl beizufiigen.

§ 42

Kassenabschlufl

Der Kassenabschlull hat die gesamte Kassen-
gebarung, das sind alle Istzahlungen (Abstattun-

‘gen) der Haushalts- und der durchlaufenden Ge-

barung, in folgender Gliederung nachzuweisen:

A. Einnahmen:

1. Anfénglicher Kassenbestand;
2. Summe der Haushaltsgebarung, und zwar

a) ordentliche Einnahmen und
b) auBlerordentliche Einnahmen;

3. Summe der durchlaufenden Gebarung;
4. Gesamtsumme von 1 bis 3.

B. Ausgaben:

1. Summe der Haushaltsgebarung, und zwar
a) ordentliche Ausgaben und
b) aullerordentliche Ausgaben;

2. Summe der durchlaufenden Gebarung;

3. Schlieflicher Kassenbestand;

4. Gesamtsumme von 1 bis 3.

§ 43
Haushaltsrechnung

(1) Die Haushaltsrechnung hat alle Einnahmen
und Ausgaben des Haushaltsplanes in der Gliede-
rung des Voranschlages zu enthalten; sie mufl im
besonderen nachweisen, inwieweit der Voranschlag
eingehalten wurde und welcher Ueberschufl oder
Fehlbetrag sich am Ende des Haushaltsjahres er-
gibt.

(2) Der Nachweis hat insbesondere zu ent-
halten:

a) die bei den einzelnen Haushaltsstellen veran-
schlagten Betrige samt allfilligen Nachtrags-
bewilligungen;



b) die Summe der tatsdchlichen Einnahmen und
Ausgaben (Abstattungen) im laufenden Haus-
haltsjahr;

c) den Unterschied zwischen dem Erfolg und
den veranschlagten Betréigen;

d) die Erlduterungen zum Unterschied nach lit.
¢) entweder in der Tabelle oder in einer be-
sonderen Beilage.

§ 44
Vermdégensrechnung

(1) In der Vermoégensrechnung sind der Stand
des Vermégens und der Schulden am Beginn und
am Ende des Haushaltsjahres sowie =twaige Aen-
derungen, die im Laufe des Haushaltsjahres ein-
getreten sind, anzugeben.

(2) Die Vermogensrechnung ist mittels des
fiir diesen Zweck aufgelegten Vordruckes (Eigen-
tumsverzeichnis) zu fithren (§ 50).

(3) Gemeinden, die mit dem im Absatz 2 ge-
nannten Vordruck nicht das Auslangen finden, ha-
ben in einer eigenen Vermdogensrechnung, geglie-
dert nach Vermdégensgruppen und innerhalb der-
‘selben nach den einzelnen Arten der Vermogens-
bestidnde,

a) den anfinglichen Stand,

b) diz im Laufe des Haushaltsjahres eingetrete-
nen Aenderungen durch Zuwachs und Ab-
gang und

¢) den schlieBlichen Stand der Vermoigenswerte
nachzuweisen.

§ 45
AbschluBl der durchlaufenden Gebarung

Die durchlaufende Gebarung ist abzuschlie-
Ben und die Ergebnisse sind in einem Nachweis
dem Rechnungsabschlufl anzuschlieflen.

§ 46

Unterfertigung des Rechnungsabschlusses

Die Abschliisse der Sachbicher, Hilfsbilicher
und sonstigen Aufzeichnungen sind vom Bilirger-
meister, dem Kassenfiuhrer und dem leitenden
Gemeindebeamten zu  unterfertigen. Die Ab-
schliisse von wirtschaftlichen Unternehmungen
sind von den mit der Leitung und Rechnungsfiih-
rung der Unternehmungen betrauten Organen zu
fertigen.

§ 47

Beilagen des Rechnungsabschlusses

(1) Die im Vordruck fiir den Rechnungsab-
schluB vorgesehenen Uebersichten und Nachwai-
se sind zu bericksichtigen und sorgfiltig auszu-
fillen, und zwar
a) die Gesamtiibersicht iiber diz Einnahmen und

Ausgaben, getrennt nach Gruppen, Abschnit-

ten und Unterabschnitten;
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b) der Dienstpostenplan;
¢) der Sammelnachweis liber die auf Grund des
Dienstpostenplanes besetzten Dienstposten, der
alle persdnlichen Ausgaben, getrennt nach den
Ausgaben fiir die ©offentlich-rechtlichen Be-
diensteten, die Vertragsbediensteten, die stén-
digen Arbeiter und allfillige Ruhe- und Ver-
sorgungsgeniisse zu enthalten hat;
der Nachweis iiber die Zuweisungen, Zuschiis-
se oder Beitrdge von und an Gebietskorper-
schaften, mit Ausnahme von Beitrdgen an
gemeinsame Unternehmungen mehrerer Ge-
bietskérperschaften;

¢) der Nachweis iiber Entnahmen von und Zu-
fithrungen an Ricklagen;

f) der Nachweis der Darlehensschulden;

g) der Nachweis iiber die von der Gemeinde ein-
gegangenen Bilirgschaften;

h) der Auszug aus dem Abgabenkontobuch.

(2) Dem Rechnungsabschlufl sind bei der Vor-
lage an die Aufsichtsbehérde (Landesregierung)
anzuschlieflen:

a) eine beglaubigte Abschrift des Beschlusses des
Gemeinderates iiber die Beratung und Geneh-
migung des Rechnungsabschlusses;

b) eine beglaubigte Abschrift des Einladungs-
schreibens zur Gemeinderatssitzung, in der
der Rechnungsabschlul beraten und geneh-
migt wurde;

¢) eine Bestitigung, daf der RechnungsabschluB
im Sinne des § 68 Abs. 3 der Gemeindeord-
nung vor der Beratung durch den Gemeinde-
rat durch zwei Wochen hindurch zur allge-
meinen o6ffentlichen Einsichtnahme aufgele-
gen ist;

d) die allfillig eingebrachten Erinnerungen;

e) das Hauptzeitbuch, das Abgabenzeitbuch, alle
Sachkontoblitter sowie alle andersn Hilfs-
biicher und sonstigen Aufzeichnungen;

) alle Einnahmen- und Ausgabenbelege;

g) die Post- und Girokontoausziige, laufend ge-
ordnet;

h) das berichtigte bzw. erginzte Eigentumsver-
zeichnis.

(3) Fur den Rechnungsabschluff sind einheit-
liche, von der Landesregierung zugelassene Vor-
drucke zu verwenden.

d
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IV. Hauptstiick

Vermogensverwaltung
§ 48
Allgemeines

Die Vermégensverwaltung erstreckt sich auf
alle beweglichen und unbeweglichen Giiter, Ver-
mogensrechte, Forderungen und Lasten der Ge-
meinde sowie deren Anstalten, offentlichen Ein-
richtungen und wirtschaftlichen Unternehmungen.
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§ 49
Ertragnisse des Gemeindevermdogens

(1) Das Gemeindevermogen ist pfleglich und
entsprechend seiner Zweckbestimmung nach wirt-
schaftlichen Grundséitzen zu verwalten, wobei
beim ertragsfidhigen Vermégen der grofite dau-
ernde Nutzen gezogen werden soll (§ 55 Abs. 2
Gemeindeordnung).

(2) Die Verwertung der Ertrédgnisse des Ge-
meindevermdogens hat grundsatzlich durch 6ffent-
liche Feilbietung zu geschehen.

(3) Nur wenn der Gemeinderat die Verwer-
tung dieser Ertriagnisse im Wege einer freihin-
digen Vergabe fir vorteilhafter hilt und einen
beziiglichen, entsprechend begriindeten Beschluff
fafit, kann von einer Offentlichen Feilbietung ab-
gesehen werden. Bei Verpachtungen von Ertrags-
rechten ist sinngemafl vorzugehen.

(4) Die beabsichtigten Versteigerungen sind
zeitgerecht in ortsiiblicher und sonst zweckméfi-
ger Weise zu verlautbaren. Ueber die Verstei-
gerungen sind entsprechende Niederschriften auf-
zunehmen, durch die Ersteher eigenhindig un-
terfertigen zu lassen und vom Leiter der Ver-
steigerung zu beglaubigen. ‘

() Die aus der Verwertung des Gemeinde-
vermégens stammenden Einginge sind den Zah-
lungspflichtigen in einem eigenen Kontobuch
(Stammvermogen-Kontobuch) vorzuschreiben und
evident zu halten. Alle diesbeziiglichen Einzah-
lungen sind tliber das Abgabenzeitbuch abzuwik-
keln.

§ 50

Eigentumsverzeichnis

(1) Das gesamte Eigentum der Gemeinde, ihre
Rechte und Verpflichtungen sowie ihre Beteili-
gungen sind laufend zu erfassen (§ 59 Gemeinde-
ordnung).

(2) Die Grundlage der Vermdgensverwaltung
bildet die Erstellung und Fihrung des Eigen-
tumsverzeichnisses iliber das gesamte Gemeinde-
vermdogen einschlieBlich aller Forderungen und
Aullenstinde (Aktivstand) sowie aller Belastun-
gen (Passivstand).

(3) Das Eigentumsverzeichnis dient auch als
Grundlage bei einer Amtslibergabe bzw. -liber-
nahme. Die erfolgte Uebergabe bzw. Uebernahme
des Gemeindevermdgens ist niederschriftlich fest-
zuhalten.

(4) Das gesamte, wo immer befindliche be-
wegliche und unbewegliche Eigentum der Ge-
meinde, alle einen Wert darstellenden Rechte und
Guthaben sowie alle jene Schulden wund Ver-
pilichtungen der Gemeinde, ihrer Anstalten, o6f-
fentlichen Einrichtungen und wirtschaftlichen Un-
ternehmungen, welche im Entstehungsjahr nicht
riickerstattet bzw. erfiillt wurden, sind im Eigen-
tumsverzeichnis evident zu halten und darin alle
im Laufe des Haushaltsjahres vorkommenden
Aenderungen als Zuwachs oder Abgang im Ak-

tiv- bzw. Passivstand bei den einzelnen Gruppen
durchzufiihren.

() Fir die Erstellung, Ergdnzung und Be-
richtigung des Eigentumsverzeichnisses sind der
Bilrgermeister und der Kassenfiihrer verantwort-
lich. Sie haben die Richtigkeit der Eintragungen
durch ihre Unterschrift zu bestitigen.

(6) Fir das Eigentumsverzeichnis sind ein-
heitliche, von der Landesregierung zugelassene
Vordrucke zu verwenden.

§ 51

Gliederung des Eigentumsverzeichnisses

(1) In das Eigentumsverzeichnis sind das Ver-
mogen (Aktiva) und die Schulden (Passiva) ge-
trennt voneinander aufzunehmen.

(2) Das Aktivvermégen umfafit nachstehende
Gruppen:

A) Gebidude: In diese Gruppe sind die ein-
zelnen gemeindeeigenen Gebdude aller Art
unter fortlaufender Zahl, Grundbuchseinlage-
zahl, Parzellen- und Hausnummer bzw. Be-
nennung aufzunehmen. Das Flichenausmaf,
der Einheitswert und der Jahresertrag sind
einzutragen. Weiters ist nachzuweisen, bei
welcher Brandschadenversicherung und unter
welchen Bedingungen die einzelncn Gebéude
versichert sind.

B) Grundstiicke: In diese Gruppe sind die
einzelnen der Gemeinde gehérigen Grund-
stlicke unter fortlaufender Zahl, Grundbuchs-
einlagezahl, Parzellennummer, Kulturgattung,
Ried, FlachenausmaB, Einheitswert, Art der
Bewirtschaftung, Dauer der Verpachtung und
der Jahresertrag sowie alle Aenderungen in
der Bewirtschaftung und im Ertrag, allenfalls
der Ankauf, Verkauf usw. aufzunehmen.

C) Kapitalvermdgen: In diese Gruppe sind
die einzelnen Arten des Kapitalvermdgens,
wie der schliefliche Kassenbestand (bar, Giro,
Postsparkasse), die Einnahmenriickstinde, die
Ausgabentiberzahlungen, Spareinlagen, Wert-
papiere, Beteiligungen usw., aufzunehmen.

D) Inventar: In diese Gruppe sind alle be-«
weglichen Gegenstdnde mit ihrem Anschaf-
fungswert, getrennt nach ihrem Aufbewah-
rungsort, aufzunehmen. Kurzlebige Wirt-
schaftsgiiter (Verbrauchsgtiter) sind nicht zu
erfassen. Ueber alle in den einzelnen der Ge-
meinde gehoérigen oder von ihr verwalteten
Réumlichkeiten vorhandenen Gegensténde sind
genaue Ausziige aus dem Eigentumsverzeichnis
anzufertigen, vom Biirgermeister und von den
fiir diese Gegenstinde verantwortlichen Per-
sonen zu unterfertigen und im Innern der be-
betreffenden Raume an leicht sichtbarer Stelle
anzubringen.

E) Fremdes Vermoégen: In diese Gruppe
fallen alle fremden Vermdgenswerte, Reali-
titen, Barbestinde, Einlagen, Wertpapiere



usw., die sich in der Verwaltung der Ge-

meinde befinden.

(3) Zum Passivvermégen gehoren alle Schul-
den (auch Darlehen) der Gemeinde, Einnahmen-
iiberzahlungen, Ausgabenriickstinde und bei der
Gemeinde erliegende Kautionen. Die Kautionen
sind sowohl bei den Passiven (als Schuld) als
auch bei den Aktiven (als Kapitalvermdgen) an-
zufiihren.

§ 52

Ueberpriifung des Eigentumsverzeichnisses

Das Eigentumsverzeichnis ist anléflich der
Behandlung des Rechnungsabschlusses vom Ge-
meinderat hinsichtlich der Richtigkeit der im
Laufe des Jahres eingetretenen Aenderungen zu
tiberpriiffen und vom Blirgermeister und dem
Kassenfithrer zu unterfertigen. Hiebei ist das Ak~
tivvermogen dem Passivvermogen gegeniiberzu-
stellen und so das Reinvermodgen der Gemeinde
zu ermitteln. Aenderungen im Inventarverzeich-
nis sind mit der Vorlage des Rechnungsabschlus-
ses in Abschrift der Aufsichtsbehdrde (Landes-
regierung) bekanntzugeben.

V. Hauptstiick

Schluflbestimmungen
§ 33
Fachausdriicke

Die in dieser Verordnung verwendeten Fach-
ausdriicke werden in einem dieser Verordnung
angeschlossenen Anhang naher erlautert.

§ 54

Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. Jénner 1987 in
Kraft. )
Fir die Landesregierung:
DDr. Grohatolsky

Anhang
Erliauterung der Fachausdriicke:

1. Abgang
ist der Betrag, um den im Voranschlag die
Ausgaben hdoher sind als die Einnahmen.

2. Abschreibung (Erlassung)
ist der Verzicht auf eine Forderung der Ge-
meinde.

3. Absetzung
ist die Beseitigung oder Verminderung eines
schon verbuchten Betrages oder eine Berich-
tigung.

4. Auerordentliche Ausgaben
sind jene Ausgaben, die der Art nach nur
vereinzelt vorkommen oder der Hohe nach

10.

11.

13.

14.

15.

16.

17.
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den normalen Wirtschaftsrahmen erheblich
uberschreiten und ganz oder teilweise durch
auBerordentliche Einnahmen bedeckt werden
miissen.

AuBerordentliche Einnahmen

sind die im § 7 Abs. 3 aufgezihlten Einnah-
men.

AuBerplanmifige Ausgaben
sind Ausgaben, die im Voranschlag nicht vor-
gesehen sind.

Bedarfszuweisungen

sind Geldbetrige, die auf Grund des Finanz-
ausgleichsgesetzes von den Ertrégen der ge-
meinschaftlichen Bundesabgaben zuriickbehal-
ten und zur Deckung von aufBlergewdéhnlichen
Erfordernissen einzelner Gemeinden von der
Landesregierung gewahrt werden.

Bestandsverlagerungen

sind Umbuchungen von Betrigen von Konto
zu Konto und von einem Konto auf bar oder
umgekehrt.

Dienstpostenplan

ist ein Verzeichnis sdmtlicher zur Besetzung
vorgesehener Dienstposten einer Gebietskor-
perschaft, gegliedert nach Dienstzweigen so-
wie nach der Art der Anstellung und Ent-
lohnung.

Doppik

ist die Art der kaufminnischen Buchfiihrung,
die den Zweck verfolgt, Gewinn oder Verlust
einer wirtschaftlichen Unternehmung in ei-
nem Wirtschaftsjahr zu ermitteln.

Durchlaufende Gebarung

umfaBt jene Gebarungsfille, die nicht end-
giiltig in Beziehung auf eine Haushaltsstelle zu
verbuchen sind.

Ertragsanteile

sind die auf Grund des Finanzausgleichsgeset-
zes den Gemeinden zukommenden Anteile an
den Ertrigen der gemeinschaftlichen Bundes-
abgaben.

Fehlbetrag

ist der Betrag, um den im Rechnungsabschlufl
die Ausgaben héher sind als die Einnahmen.
Gemeindevermogen

ist alles Gemeindeeigentum, das nicht 6ffent-
liches Gut oder Gemeindegut bildet.
Gesamtiibersicht des Voranschlages

ist die Zusammenstellung der Ergebnisse der
Gruppen des Voranschlages.

Gruppe

ist die Zusammenstellung der Einnahmen und
Ausgaben eines einzelnen Verwaltungszwei-
ges.

Handkasse (Handverlag)

ist ein aus der Einheitskasse zur unmittelba-
ren Bestreitung von Kkleineren Ausgaben zur
Verfiigung gestellter Geldbetrag.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

21.

Irrldufer

sind Gelder, die der Kasse irrtiimlich zuge-
hen.

Kameralistik

ist die Verwaltungsbuchfithrung, die an das
Budgetrecht gebunden ist.

Kapitalvermogen

umfafit alle Kapitalbestinde innerhalb des Ge-
meindevermogens, wie die schlieBlichen Kas-
senbestidnde, die Spareinlagen, die Einnahme-
riuckstinde, Ausgabeliberzahlungen, Forderun-
gen, Wertpapiere u. dgl. m.

Kassenkredite

sind kurzfristige Darlehen, die zur rachtzei-
tigen Leistung von ordentlichen Ausgaben die-
nen und innerhalb des Haushaltsjahres zuriick-
zuzahlen sind.

Nachtragsvoranschlag

beinhaltet Aenderungen oder Ergidnzungen des
bereits genehmigten Voranschlages innerhalb
des Haushaltsjahres.

Nebenkassen

sind Teile der Einheitskasse, die im Bedarfs-
falle flir besondere Zwecke eingerichtet wer-
den.

Ordentliche Ausgaben

sind die aus den ordentlichen Einnahmen zu
bestreitenden Ausgaben.

Ordentliche Einnahmen

sind die zu erwartenden Einnahmen aus den
einzelnen Verwaltungszweigen einschlieflich
der Vergitung zwischen denselben, Einnah-
men aus wirtschaftlichen Unternehmungen,
Einnahmen auf Grund der Bestimmungen des
Finanzausgleichsgesetzes (Bundszsabgabener-
tragsanteile, Steuern, Abgaben und Gebiihren)
sowie Entnahmen aus Riicklagen, die nicht
fiir einen auBerordentlichen Bedarf angesam-
melt wurden.

Sammelanweisung

enthdlt Zahlungsauftrige gleicher Art an ver-
schiedene Empfénger.

Sammelnachweis

ist die Zusammenfassung sachlich zusammen-
gehoriger und fliir den gleichen Zweck be-
stimmter Ausgaben in einer Beilage zum Vor-
anschlag.

28.

29.

30.

3L

32.

[ V]
o

34.

36.

37.

38.

39.

Stundung
ist die Gewidhrung eines Zahlungsaufschubes
Uber den Zeitpunkt der Falligkeit hinaus.

UeberplanméfBlige Ausgaben
sind Ausgaben, die die im Voranschlag vor-
gesehenen Ansidtze Ubersteigen.

Ueberschufd
ist der Betrag, um den im Rechnungsabschluf3
die Einnahmen hdéher sind als die Ausgaben.

Untervoranschlag

ist der aufgegliederte Voranschlag von Anstal-
ten, 6ffentlichen Einrichtungen und wirtschaft-
lichen Unternehmungen, der nur mit der Ge-
samtsumme der Einnahmen und Ausgaben in
den Voranschlag der Gemeinde aufgenommen
wird.

Verfigungsmittel

sind Ansétze, die den Blirgermeister zur Lei-
stung von im Voranschlag nicht vorgesehenen
aber notwendigen Ausgaben berechtigen.

. Verglitungen,

sind Leistungen zwischen Verwaltungszweigen
untereinander.

Verstarkungsmittel

sind die zur Bedeckung unvermeidlicher
Ueberschreitungen vorgesehenen'Vo a:schlages-
ansétze,

. Verwahrgelder

sind Einnahmen, die nicht der Gemeinde ge-
horen oder solche, bei denen eine endgiiltige
Verrechnung mnoch nicht méoglich ist.
Voranschlag

ist eine planméiBige Zusammenfassung der im
Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und
Ausgaben.

Voranschlagsprovisorium

ist eine bis zum Wirksamwerden des neuen
Voranschlages vom Gemeinderat beschlossene
und zeitlich begrenzte Erméchtigung zur Fort-
fihrung des Gemeindehaushaltes.

Vorschiisse

sind Ausgaben, die die Gemeinde nicht end-
giltig belasten.

Zweckgebundene Einnahmen

sind Einnahmen, dic auf die Verwendung fir
bestimmte Zwecke beschrinkt sind.

Landesgesetzblatt fiir das Burgenland P. b. b.
Erscheinungsort: Eisenstadt
Verlagspostamt: Eisenstadt

7001

Einzelpreis S 0,40 fiir jede Seite, mindestens
S 2,— fir das Stiick. Bezugsanmeldungen sind
an das Amt der Burgenlindischen Landesre-
gierung, Landesarchiv, 7001 Eisenstadt, Tele-
fon 2551, Klappe 338, zu richten. — Druck:
Ernst u. Georg Horvath, Eisenstadt, Tz]. 2683.



